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Zuweisung und Aufnahme 
 

 

WAS 

 
WANN 
 

 

- Der zuständige Schulpsychologische Dienst (SPD) wird durch die 
Eltern, die Heilpädagogische Früherziehung, die Schule oder die 
Schulpflege kontaktiert und prüft den Sonderschulbedarf, bzw. den 
Bedarf eines Settingwechsels.  
 

- Führt die Beurteilung des SPD voraussichtlich zu einer Anmeldung 
an der HPS, nehmen er oder andere involvierte Fachpersonen 
Kontakt mit der Schulleitung auf und klären ab, ob eine Aufnahme 
möglich ist.  

 
 

- Falls die Möglichkeit besteht, dass die Schule einen passenden 
Platz anbieten könnte, melden sich die Eltern, evtl. zusammen mit 
der zuständigen Person des SPD, mit der heilpädagogischen 
Früherzieherin oder einer anderen involvierten Fachperson, für ein 
Erstgespräch mit der Schulleitung. Idealerweise kommen sie 
zusammen mit dem Kind, damit sich die Schulleitung einen ersten 
Eindruck machen und abschätzen kann, ob eine Förderung im 
Rahmen der HPS realistisch ist.  
 

- Am Erstgespräch wird die Schule vorgestellt, Fragen der Eltern 
beantwortet, auf eventuelle Ängste eingegangen, Fragen zum Kind 
gestellt.  

 

- Wenn es mehr Anmeldungen als freie Plätze gibt, führt die 
Schulleitung eine Warteliste.  
Priorität für die Aufnahme haben SuS aus der Versorgungsregion, 
welchen von der Klassenzusammensetzung und dem 
Betreuungsbedarf her die nötige Förderung geboten werden kann. 
Weitere freie Plätze werden an SuS ausserhalb der 
Versorgungsregion, aber aus der näheren Umgebung vergeben. 
Die Schulleitung gibt dem SPD und evtl. der Schulpflege eine 
Rückmeldung. Falls eine Aufnahme möglich ist, wird das mit den 
Eltern durch den SPD und /oder die Schulpflege besprochen.  
 

- Der SPD macht eine Empfehlung für die zukünftige Beschulung. 
 

 
 
Im Laufe des 
Jahres/ am SSG 

 
 
 
Zwischen Nov.-
Feb. vor Beginn 
des neuen 
Schuljahres 
 
 
 
Nach dem 
Erstkontakt, zw. 
Nov. und Feb. 
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- Die Schulpflege fällt den Beschluss für die zukünftige Beschulung 
und übermittelt diesen der Schulverwaltung der HPS. 

 
 

- Die Schulverwaltung schickt der Schulpflege den Aufnahmevertrag. 
 

- Die Eltern füllen die Anmeldeunterlagen der HPS aus und leiten ihr 
die wesentlichen Berichte weiter. 

 
 

- Der SPD sendet der HPS den SAV – Bericht (Standardisiertes 
Abklärungsverfahren) mit den Ergebnissen der Abklärung und der 
Empfehlung für die Beschulung.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Stand März 2023/vse 

 

 

 


