Tolga Tuna

Kurzlebenslauf

Kontakt & Personliches

Mobile: +4179 400 05 08
E-Mail: t.tuna@outlook.com
Adresse: Altweg 23

8450 Andelfingen
Geboren: 21.07.1980
Zivilstand: Konkubinat

1Sohn (*2018)

Qualifikation

Dipl. Betriebswirtschafter HF
Payroll Experte edupool.ch
Kaufmann EFZ

Web Programmer

Sprachen

Deutsch 000000
Englisch 000000
Franzosisch @@@OOO
Turkisch 000000
Informatik

MS Office, Soziale Medien, CRM,
ATS, Programmieren, Datenban-
ken, CMS (WordPress, Joomla)
Adobe (Acrobat, Photoshop, Illust-
rator, InDesign), Finanz- und Lohn-
buchhaltung (Sage), etc.

Freizeit

Familienaktivitaten
Gartenarbeit

Handwerk und Mechanik
Soziales Engagement
Kontaktpflege

Engagement

Kiwanis Andelfingen-Weinland
(Service Club, der sich fur die Belange von
Kindern und Jugendlichen einsetzt.)

Motivation

Ich bin motiviert, mich im Vorstand des SZV zu engagieren, weil ich
mich als betroffener Vater fir die Anliegen von Kindern und Jugendli-
chen mit besonderen Bedurfnissen einsetzen will. Ich bin Gberzeugt,
dass durch die Zusammenarbeit von Schule, Eltern und Fachpersonen
viel erreicht werden kann.

Persdnliche Eigenschaften

e Hohe Sozialkompetenz und I&sungsorientierte Grundhaltung

e Freude an der Teamarbeit und gute kommunikative Fahigkeiten

e Strategisches Denken und unternehmerisches Handeln

e Verstandnis fUr die Herausforderungen von Kindern mit besonderen Be-
durfnissen

e Ambitioniert und offen gegeniber Neuem

e Wohnhaft und vernetzt im Zweckverbandsgebiet

o Zeitlich flexibel und verfigbar

Kompetenzen

e Soziales Engagement fur Kinder und Jugendliche
e Personal- und Unternehmensfihrung

e Personalmanagement und -rekrutierung

e Arbeits- und Sozialversicherungsrecht

e (Coaching, Beratung und Mediation

e Finanz- und Lohnbuchhaltung

e Budget- und Finanzplanung

e Prozessentwicklung und -optimierung

e Digitalisierung und Automatisierung

e [T-Support und Systemadministration

Beruflicher Werdegang

05/2011— heute Geschaftsfihrer [ Inhaber
Placement Services — Personaldienstleistungen
Tuna

09/2010—-04/2011  Head Engineering Markets
Westhouse Schweiz AG, Zirich
11/2008 — 08/2010 Personalberater
VSM Service GmbH, Zirich
08/2004 —10/2008  Niederlassungsleiter
Amigo tempordr & fest AG Zug, Zirich
08/2003—04/2004  Finanzberater
AWD Allgemeiner Wirtschaftsdienst AG, Zirich
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